Polityka Ochrony Danych Osobowych
obowiazujaca w

§ 1. Podstawa prawna

Niniejsza Polityka Ochrony Danych Osobowych (dalej: ,Polityka”) stanowi ogdlng regulacje
zasad i wymogoéw dotyczacych ochrony danych osobowych (dalej takze: ,ochrona
danych”) obowigzujacych u Administratora: Main Partners Sp. z 0.0. w Warszawie, ul.
Bieniewicka 26, 01-632 Warszawa, KRS: 0000597242, NIP: 5252643734, Regon
363544859, kapitat zaktadowy 200 000zt, bedaca duzym przedsiebiorstwem w rozumieniu
rozporzadzenia nr 651/2014 Komisji UE z dnia 17 czerwca 2014r. oraz ustawy Prawo
Przedsiebiorcéw z dnia 6 marca 2018 r.

Niniejsza Polityka, wraz z przywotanymi w niej dokumentami dotyczagcymi ochrony
danych, stanowi ,polityke ochrony danych” w rozumieniu art. 24 0Ogdlnego
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE L 119, s. 1)
(dalej: ,RODO”).

. Szczegodtowe zasady ochrony danych i przyjete procedury zostaty opisane w osobne;j
dokumentacji bedacej integralng czescig niniejszej Polityki, stanowia dowody
rozliczalnosci o ktérych mowa w art. 5 ust. 2 RODO.

Przez dane osobowe (dalej: ,dane osobowe” lub ,,dane”) rozumie sie, zgodnie z RODO,
informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej
("osobie, ktorej dane dotycza"); mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba,
ktérg moina bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé, w szczegélnosci na podstawie
identyfikatora takiego jak imie i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji,
identyfikator internetowy lub jeden badz kilka szczegdlnych czynnikéw okreslajacych
fizyczng, fizjologiczna, genetyczng, psychiczna, ekonomiczng, kulturowg lub spoteczna
tozsamosc osoby fizycznej.

Zgodnie z urzedows interpretacjg unijnej Grupy Roboczej Art. 29 (obecnej Europejskiej
Rady Ochrony Danych Osobowych), za dane osobowe w rozumieniu RODO uwaza sie
takze dane osoby fizycznej prowadzacej dziatalno$é gospodarcza.

Podmiot przetwarzajacy oznacza osobe fizycznag lub prawng, organ publiczny,
jednostke lub inny podmiot, ktéry przetwarza dane osobowe w imieniu administratora.

. Zgoda w niniejszej Polityce rozumiana jest zgodnie z RODO, jako dobrowolne,
konkretne, Swiadome i jednoznaczne okazanie woli, ktérym osoba, ktérej dane dotycza,
w formie oswiadczenia lub wyrainego dziatania potwierdzajacego, przyzwala na
przetwarzanie dotyczacych jej danych osobowych.

Przez transgraniczne przetwarzanie danych osobowych rozumie sie:



10.

11.

a) przetwarzanie danych osobowych, ktére odbywa sie w Unii w ramach dziatalnosci
jednostek organizacyjnych w wiecej, niz jednym parnstwie cztonkowskim administratora
lub podmiotu przetwarzajgcego w Unii posiadajacego jednostki organizacyjne w wigcej
niz jednym panstwie cztonkowskim; albo

b) przetwarzanie danych osobowych, ktére odbywa sie w Unii w ramach dziatalnosci
pojedynczej jednostki organizacyjnej administratora lub podmiotu przetwarzajacego w
Unii, ale ktére znacznie wptywa lub moze znacznie wptynaé na osoby, ktérych dane
dotycza, w wiecej niz jednym panstwie cztonkowskim.

Przetwarzanie danych osobowych oznacza, zgodnie z RODO, operacje lub zestaw
operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w
sposéb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takie jak: zbieranie, utrwalanie,
organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie,
pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub fgczenie,
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

Administrator nie przetwarza szczegdlnych kategorii danych osobowych (dawniej
okreélanych jako ,dane wrazliwe”), przez co rozumie sie, zgodnie z RODO, dane
osobowe ujawniajace pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne,
przekonania religijne lub $wiatopogladowe, przynalezno$¢ do zwiazkéw zawodowych
oraz dane genetyczne, dane biometryczne oraz dane dotyczace zdrowia, seksualnosci
lub orientacji seksualnej. Przetwarzanie szczegdlnych danych jest dopuszczalne jedynie
w $cisle okreslonych w przepisach celach i warunkach i dotyczy wytacznie spraw
kadrowych (akta osobowe) oraz gdy jest niezbedne do celéw profilaktyki zdrowotnej
lub medycyny pracy albo do oceny zdolnosci pracownika do pracy.

Przetwarzanie danych dotyczacych wyrokéw skazujacych jest niedopuszczalne.
§ 2. Podmioty odpowiedzialne

Osobami odpowiedzialnymi za wdrozenie i utrzymanie oraz nadzor i monitorowanie
przestrzegania niniejszej Polityki oraz zasad ochrony danych osobowych jest
Administrator:

Za stosowanie Zbioru Polityk oraz zasad ochrony danych odpowiedzialni s3 wszyscy
cztonkowie Personelu Spétki.

Za cztonkéw Personelu, w rozumieniu Zbioru Polityk, rozumie sie nastgpujace osoby
pozostajace w strukturach Administratora:

a. pracownikow w rozumieniu prawa pracy
b. osoby zatrudnione na umowach cywilnoprawnych
¢. wspotpracownikéw prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza.

Cztonkowie Personelu okreélani s dalej w Zbiorze Polityk takie jako
»Pracownicy”/”Wspotpracownicy”



§ 3. Zasady ochrony danych

1. Zgodnie z przepisami RODO Administrator przetwarza dane osobowe w oparciu przede
wszystkim o nastepujacych zasady:

a. zasade legalizmu — przetwarzanie danych odbywa sie w oparciu o podstawe
prawng, zgodnie z prawem oraz zachowaniem dbatosci o ochrone prywatnosci;

b. zasade bezpieczeistwa - zapewnienie odpowiedniego  poziomu
bezpieczenstwa przetwarzanym danym;

c. zasady prawidtowosci, rzetelnosci oraz transparentnosci przetwarzania, dla
osoby, ktorej dane dotyczg

d. zasade minimalizmu, co oznacza przetwarzanie:

(i) w konkretnych celach i nie wiecej niz jest niezbedne dla realizacji tych
celéw (adekwatnosd)

(ii) nie dtuzej niz jest to konieczne do realizacji celu {czasowos¢)

e. zasade zapewnienia ochrony danych w fazie projektowania - wszelkie projekty
juz na etapie tworzenia winny uwzglednia¢ obowigzek zapewnienia ochrony
danych osobowych (kwestionariusze, zgody, aplikacje, itp.)

f. zasade zapewnienia domysinej ochrony danych - szczegdlnie w systemach
informatycznych domyslnie przetwarzane powinny by¢ wytacznie te dane
osobowe, ktdre sg niezbedne dla osiggniecia celu ich przetwarzania. Oznacza to
zapewnienie ustawien zapewniajacych maksymalnie wysoka ochrone danych
jako pierwotnych ustawien systemu informatycznego czy oprogramowania, a
zmiana tych ustawienn powinna nastepowaé jedynie na wyraine zadanie
Administratora.

2. Wszelkie dziatania dotyczace ochrony danych osobowych winny mieé na wzgledzie
sformutowang w RODO zasade rozliczalnosci, nakazujaca dokumentowanie przez
Administratora sposobu spetniania obowigzkéw tak, aby w kazdej chwili méc wykazaé
zgodnos¢ z RODO.

§ 4. Upowatinienia do przetwarzania danych

1. Wszystkie osoby dokonujace przetwarzania danych osobowych mogg dziataé jedynie na
podstawie oraz w granicach polecenia i upowaznienia wydanego przez Administratora.

2. Administrator prowadzi jest Rejestr Upowaznien.

3. Podmioty zewnetrzne (dalej: ,Podmioty Przetwarzajace”), a wiec podmioty nie
decydujagce o celach i sposobach przetwarzania danych, dokonujg przetwarzania
danych osobowych jedynie na podstawie oraz w granicach umowy powierzenia danych
osobowych zawartych z Administratorem.



4. Administrator prowadzi jest Rejestr Uméw Powierzenia.
§ 5. Obowiazki dotyczace praw osoby fizycznej

1. Wszelkie informacje kierowane do oséb, ktorych dane sg przetwarzane przez lub w
imieniu Administratora, winny wskazywa¢ podstawe prawng przetwarzania. Przepisy
RODO dopuszczaja mozliwoéé przetwarzania danych osobowych jedynie w $cisle
okreslonych przypadkach, sposréd ktérych w wystepuja nastepujace (nalezy wybrac
wiasciwe dla danego rodzaju dziatalnosci):

e gdy osoba, ktérej dane dotycza, wyrazita zgode, np. do celéw marketingowych;

e gdy przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest osoba,
ktérej dane dotyczg, lub do podjecia dziatari na zadanie osoby, ktérej dane dotycza,
przed zawarciem umowy;

e gdy przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowiazku prawnego cigzacego
na Administratorze;

e gdy przetwarzanie jest niezbedne do ochrony zywotnych intereséw osoby, ktérej
dane dotyczg, lub innej osoby fizycznej;

e przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wifadzy publicznej powierzonej
Administratorowi;

e przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych
intereséw realizowanych przez Administratora lub przez strone trzecia, z wyjatkiem
sytuacji, w ktérych nadrzedny charakter wobec tych intereséw majq interesy lub
podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktérej dane dotycza, wymagajace ochrony
danych osobowych, w szczegélInosci gdy osoba, ktérej dane dotycza, jest dzieckiem.

2. Administrator spetnia wzgledem oséb, ktoérych dane przetwarza, obowigzek
informacyjny - przekazuje wymagane prawem informacje przy zbieraniu danych
(klauzule informacyjne).

3. Klauzuli informacyjnej nie nalezy unika¢ w sytuacjach, gdy przetwarzanie jest
dopuszczalne z innego tytutu, zwtaszcza jako niezbedne do wykonania umowy, ktorej
strong jest osoba, ktérej dane dotycza, lub do podjecia dziatari na zadanie osoby, ktérej
dane dotycza, przed zawarciem umowy.

4. O fakcie profilowania nalezy poinformowaé osobe, ktérej dane s3g profilowane, jak
réwniez nalezy uzyskaé wyraZng zgode tej osoby na profilowanie. Przez ,profilowanie”
rozumie sie dowolng forme zautomatyzowanego przetwarzania danych osobowych,
ktére polega na wykorzystaniu tych danych do oceny niektérych czynnikéw osobowych
osoby fizycznej, w szczegblnosci do analizy lub prognozy aspektéw dotyczacych efektow
pracy tej osoby fizycznej, jej sytuacji ekonomicznej, zdrowia, osobistych preferencii,
zainteresowan, wiarygodnosci, zachowania, lokalizacji lub przemieszczania sie.



5. Osoba, ktérej dane s3 przetwarzane, moze w kaidej chwili odwotaé zgode na
przetwarzanie danych. Odwotanie zgody wywotuje wylacznie skutki na przysztosé. W
przypadku os6b, ktére faczyta z Administratorem umowa, mozna przechowywaé
odpowiednio zabezpieczone dane w ilosci niezbednej do dochodzenia w przysztosci
roszczen z zawartej i realizowanej umowy, nie dluzej niz do czasu przedawnienia
roszczen lub odrebnych przepiséw podatkowych.

6. W razie zajscia przypadku naruszenia ochrony danych osobowych polegajacego w
szczegoblnosci na:

e naruszeniu bezpieczeristwa prowadzacym do przypadkowego lub niezgodnego
prawem zniszczenia, utracenia albo zmodyfikowania danych osobowych;

e naruszeniu bezpieczeristwa prowadzgcym do nieuprawnionego ujawnienia lub
nieuprawnionego dostepu do danych osobowych przesytanych, przechowywanych
lub w inny sposéb przetwarzanych obowigzuje éciéle okreé$lona w RODO procedura
zgtaszania naruszenia danych oraz zawiadamiania oséb, ktérych dane dotycza.

7. Osobie, ktorej dane dotycza, przystuguje prawo do bycia zapomniana. Prawo to polega
na:

e mozliwosci zadania przez osobe, ktérej dane dotycza, usuniecia jej danych
osobowych przez Administratora,

e mozliwosci zadania, aby Administrator poinformowat innych administratoréw
danych, ktérym udostepnit dane osobowe, ze osoba, ktérej dane dotycza, 2ada, by
administratorzy ci usuneli wszelkie tacza do tych danych lub ich kopie.

8. Osobie, ktérej dane dotycza, przystuguje prawo do przenoszenia danych. Prawo to
polega na mozliwosci zadania:

e otrzymania przez osobe, ktérej dane dotycza, w ustrukturyzowanym, powszechnie
uzywanym formacie nadajacym sie do odczytu maszynowego, danych osobowych
jej dotyczacych, ktére dostarczyta Administratorowi

e prawo przestania przez osobe, ktorej dane dotycza, danych osobowych jej
dotyczacych, ktére dostarczyta Administratorowi - innemu administratorowi, bez
przeszkdd ze strony Administratora.

9. Prawo do przenoszenia danych moze by¢ wykonane wytacznie wtedy, gdy:

e przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie zgody lub w celu wykonania umowy
oraz

e przetwarzanie danych odbywa sie¢ w sposéb zautomatyzowany. Prawo do
przenoszenia danych obejmuje tylko dane osobowe przetwarzane przy uiyciu
systemow informatycznych i nie obejmuje tradycyjnych, np. papierowych zbioréw

danych.



§ 6. Okres przechowywania danych osobowych

. Jezeli podstawg przetwarzania danych osobowych jest zgoda, dane osobowe mogg byc
przetwarzane tak dtugo, az zgoda nie zostanie odwotana, chyba ze szczegétowe polityki
stanowig inaczej, w tym procedura usuwania oraz wytyczne dotyczace przechowywania
danych osobowych archiwizacji i usuwania dokumentéw zawierajacych dane osobowe

. Jezeli podstawa przetwarzania danych osobowych jest wykonanie umowy, dane
osobowe moga by¢ przetwarzane tak dtugo, jak jest to niezbedne do wykonania
umowy, a po tym czasie przez okres wynikajgcy z obowiazku przechowywania danych
ksiegowych i rachunkowych (na podstawie obowigzujacych przepisoéwy) lub przez okres
niezbedny do dochodzenia lub przedawnienia roszczen, jakie moie podnosi¢
Administrator lub jakie moga by¢ podnoszone w stosunku do Administratora.

W pozostatych kwestiach okres przechowywania danych uregulowany jest osobnymi
przepisami, ktore sg respektowane przez Administratora.

§ 7. Bezpieczeristwo danych osobowych

Nalezy mie¢ na uwadze, ie przepisy RODO nie wskazuja konkretnych $rodkéw

zabezpieczenia danych osobowych, jednakie wprowadzaja zasade, ze dobor $rodkéw

bezpieczenstwa powinien by¢ oparty o:

e stan wiedzy technicznej,

e koszt wdrazania,

e charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania,

e ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych o réinym
prawdopodobienstwie wystgpienia i wadze zagrozenia.

. Administrator uwzgledniajac cel i kontekst przetwarzania danych osobowych,

przeprowadzit ocene i analize ryzyka jakie wigze sie z ich przetwarzaniem; na tej podstawie

zastosowat odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne zabezpieczajgce dane (w tym w

szczegblnoéci procedury, polityki, srodki kryptograficzne, pseudonimizacje).

. Administrator wdrozyt szereg procedur majacych na celu realizacje ciagtosci dziatania

zgodnych z RODO i obowigzujacymi przepisami.

Z powazaniem:

Zarzag

Sp. z 0.0. w Warszawie



